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PREFEITURA MUNICIPAL DE TORIXOREU-MT

DECRETO N° 025, DE 01 DE ABRIL DE 2024.

Regulamenta a Criagdo e o Funcionamento do
Centro de Atendimento Empresarial, e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Torixoréu-MT, Senhor Thiago Timo Oliveira, no
uso de suas atribuigdes conferidas por lei, sobretudo a Lei Orgénica do Municipio, e
demais dispositivos legais em vigor,

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo e regulamentagado do
funcionamento do Centro de Atendimento Empresarial; e

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a simplificagdo e
desburocratizagao e tornar mais racional, eficiente e agil os procedimentos de registro
e funcionamento de empresas no municipio,

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS DO CENTRO DE ATENDIMENTO EMPRESARIAL
Art. 1° Para assegurar ao contribuinte a entrada unica de dados e simplificar os
procedimentos de registro e funcionamento de empresas no municipio de Torixoréu-
MT, fica criada o Centro de Atendimento Empresarial com as seguintes finalidades:
| - De forma geral tera as seguintes funcionalidades:
a) disponibilizar aos interessados as informagoes necessarias a inscrigdo municipal
no cadastro mobiliario e Alvara de Funcionamento, mantendo-as atualizadas nos
meios eletrdnicos de comunicagéo oficiais;

b) emissado de certiddes de regularidade fiscal e tributaria (CNDs);

c) orientagdo sobre procedimentos necessarios para a regularizagéo de registro e
funcionamento, bem como situagao fiscal e tributaria das empresas;

d) analisar os expedientes necessarios para viabilizar a implantagédo de
empreendimentos; :
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e) Proceder a inscrigdo no cadastro de Mobiliario:

f) emiss&o do alvara de licenga (as empresas que assim necessitarem);

g) emissao de Nota Fiscal de Servigo;

h) outros servigos criados por ato proprio da Secretaria de Administragdo e Financgas,
e ou pelo Comité Gestor Municipal, que tenha o objetivo de prestar servigos de

orientagéo para implantagdo de empreendimentos no Municipio.

Il - De forma preferencial ao Microempreendedor Individual, as seguintes
funcionalidades:

a) atendimento ao Microempreendedor Individual:

b) disponibilizar as informagdes necessarias a inscricdo municipal no Cadastro Geral
de Rendas Mobilidrias e emiss&o de Alvara de Licenga Provisério ou definitivo;

c) encaminhamento via sistema, da consulta prévia locacional de instalagdo ao
Microempreendedor Individuat, microempresa e empresa de pequeno porte;

d) emissao das guias de pagamento DAS;

e) emissao de certidoes de regularidade fiscal e tributaria;

f) orientagao sobre procedimentos de baixa de cadastro;

g) emissao de alvara de funcionamento provisério ou definitivo;

h) Cadastro e orientagédo para emiss&o de Nota Fiscal de Servico Eletrénica;

§ 1° Para a consecugéo dos seus objetivos na implantacao do Centro de Atendimento
Empresarial, a Administracdo Municipal podera firmar parceria com instituigdes
publicas ou privadas, para oferecer orientagdo sobre elaboragdo de plano de
negocios, pesquisa de mercado, sobre crédito, associativismo e programas de apoio
oferecidos no Municipio.

§ 2° A Centro de Atendimento Empresarial podera:

| - Efetuar inscrigdo, baixa e alteragéo de dados do Microempreendedor Individual no
Portal Gov.Br — Governo Federal;

Il — Realizar cadastros de consultas de viabilidade via Sistema Integrado de Cadastro
da Junta Comercial de Santa Catarina (JUCESC) — REGIN;
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Il — Realizar cadastros de oficio quanto a aberturas, alteragbes e baixas dos MEls no
sistema municipal.

Art. 2° O Centro de Atendimento Empresarial:
| - sera instalada em local a ser determinado pela Administragcao Municipal;

I - estara subordinada formalmente a Secretaria de Finangas, cabendo a
responsabilidade operacional ao Agente de Desenvolvimento Municipal;

Il - podera ter representantes de todas as Secretarias e 6rgaos municipais na medida
dos servigos prestados, bem como de pessoal técnico oriundo de parceria com outras

entidades e instituicdbes publicas ou privadas, na conformidade de Convénios
realizados pela municipalidade.

CAPITULO II
DO ATENDIMENTO NQ,CENTRO DE ATENDIMENTO EMPRESARIAL
SEGAO |
DO ATENDIMENTO

Art. 3° O Centro de Atendimento Empresarial sera dotado de infraestrutura fisica e
técnica minima para atendimento:

| - do Microempreendedor Individual - MEI, visando ao oferecimento de orientagao e
servigos, inclusive com acesso ao Portal Gov.BR para seu registro e legalizagao;

Il - das Microempresas e Empresas de Pequeno porte.

§ 1° O Centro de Atendimento Empresarial devera estar capacitado a atender todos
os servigos colocados a disposicao dos empreendedores que a procuram, seja por
meio de funcionarios permanentes ou por agentes das instituicdes parceiras, devendo
conhecer, no minimo:

| - a legislagao municipal relativo a concesséao de alvaras, inscrigao e baixa no cadastro
municipal, e a documentagao exigida pelas diversas Secretarias ou 6rgdos municipais,
relacionados com a abertura e fechamento das empresas;

Il - a atuagdo dos 6rgdos e entidades envolvidos na abertura e fechamento das

empresas das demais esferas de governo, seus érgaos e entidades;
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Il - a legislagdo municipal aplicavel as microempresas, empresas de pequeno porte e
empresas normais;

IV - a legislagado Federal aplicada as microempresas e empresas de pequeno porte e
resolugcbes emanadas pelo Conselho Gestor do Simples Nacional (CGSN);

V - orientagoes referentes a licitagdes exclusivas as Micro e pequenas empresas.

VI - a legislagao Federal aplicada as microempresas e empresas de pequeno porte e
resolugbes emanadas pela Lei 11.598/2007 (REDESIMPLES);,

§ 2° Em relacéo ao Microempreendedor Individual - MEI, a Centro de Atendimento
Empresarial devera estar capacitado a orientar e/ou realizar:

| - orientagdo de quem pode ser, como se registrar e se legalizar, as obrigagdes,
custos e periodicidade, qual a documentagao exigida, e quais os requisitos que devem
atender perante cada 6rgéo e entidade para seu funcionamento;

Il - orientacdo, e se for o caso encaminhamento, da necessidade de pesquisa prévia
ao ato de formalizacéo, para fins de verificar sua condicdo perante a legislagao
municipal no que se refere a descrigdo oficial do enderego de sua atividade e da
possibilidade do exercicio dessa atividade no local desejado;

Il - orientacdo e encaminhamento aos parceiros em microcréditos e entidades
parceiras do Centro de Atendimento Empresarial.

SEGAOII
DA PESQUISA PREVIA

Art. 4° Preliminarmente ao processo de inscrigdo do Microempreendedor Individual,
podera ser realizada pesquisa prévia locacional (viabilidade) pelo Centro de
Atendimento Empresarial.

§ 1° Para fins da pesquisa, o0 empreendedor devera ter em maos, no minimo, o RG e
CPF (originais); o enderegco completo onde deseja instalar seu empreendimento
(contendo o numero do IPTU), e-mail, telefone celular, e cadastro completo no Portal
Gov.Br (https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br), com pelo menos
certificado prata ou ouro.

§ 2° Havendo irregularidade no enderego apresentado ou sendo proibida a atividade
no endereco indicado n&o sera realizada a formalizagdo e o empreendedor sera
orientado quanto ao fato e quanto ao procedimento que devera adotar.
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§ 3° O Centro de Atendimento Empresarial podera auxiliar os contribuintes que tiverem
dificuldades para a obtengao dos certificados prata e ouro, obtidos pelo Portal Gov.Br.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZAGAO DO MEI
NO CENTRO DE ATENDIMENTO EMPRESARIAL

Art. 5° Se o resultado da pesquisa prévia apontar para a possibilidade de o
empreendedor se instalar no enderego desejado, o Centro de Atendimento
Empresarial devera acessar o Portal do Empreendedor, no enderego
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br e preencher o formulario eletrénico
com os dados requeridos para a inscrigédo de Microempreendedor Individual — MEI e
transmiti-lo eletronicamente.

§ 1° No caso de haver inconsisténcia na base de dados da Receita Federal, em
relacdo a algum impedimento na opgdo de MEI, de acordo com informagdes do
sistema eletrdnico, o empreendedor devera ser orientado quanto ao procedimento que
devera ser seguido para a regularizagao cabivel, conforme segue:

| - tratando-se de irregularidade no CPF, dirigir-se aos Correios, Caixa Econdmica
Federal ou Banco do Brasil e promover a sua regularizagao;

|| - tratando-se de impedimento para ser MEI, dirigir-se a Secretaria da Receita Federal
do Brasil para obtengéo de informagdes complementares e de orientagbes quanto ao
tratamento em questao.

§ 2° Nao havendo irregularidade, a formalizagéo sera confirmada no final do processo
eletrénico, com o fornecimento, para o Microempreendedor Individual — MEI, do
namero de Inscricdo no CNPJ, que estara incorporado no Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual (CCMEI), os quais seréo impressos nesse momento.

§ 3° Havendo manifestagéo contraria ao exercicio das atividades no local do registro,
o ME| sera notificado e sera fixado prazo para a transferéncia ou adequagéo da sede
da atividade, sob pena de cancelamento do seu CNPJ.

§ 4° A Centro de Atendimento Empresarial providenciara copia do CCMEI para,
juntamente com os dados disponibilizados ao municipio dar inicio ao tramite interno
entre os 6rgaos municipais para a devida inscrigdo municipal e cadastro para emissao
de nota fiscal eletronica de servicos, caso seja prestador de servigos. (Ou efetuar a
inscricdo municipal de oficio, caso o procedimento municipal seja possivel).
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Art. 6° Concluido o processo de formalizagéo, a Centro de Atendimento Empresarial
podera gerar o documento de arrecadacgéo do més ou de todos os meses do exercicio
(DAS-MEI).

Paragrafo Unico. O MEI seré orientado de que o pagamento devera ser feito na rede
bancaria e casas lotéricas, até o dia 20 de cada més.

Art. 7 ° Concluido o processo de formalizagéo, a Centro de Atendimento Empresarial
devera entregar o relatério de receitas brutas e orientar para preenchimento mensal,
para entrega da Declaragao Anual do MEI (DASN).
Art. 8 ° Concluido o processo de formalizag&o, o Centro de Atendimento Empresarial
podera realizar a inscrigao estadual (em caso de atividades comerciais e/ou
industriais) pelo site da secretaria estadual de fazenda.

CAPITULO IV

DO ATENDIMENTO RELATIVO AO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZAGAO
DE EMPRESAS,

MICROEMPRESAS E DE EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 9° O Centro de Atendimento Empresarial dara as informagoes necessarias a
inscricao municipal no cadastro de rendas mobiliarias e Alvara de Funcionamento.

§ 1° A Centro de Atendimento Empresarial fornecera as Empresas interessadas:
| - emissdo de certiddes de regularidade fiscal e tributaria (CNDs);

Il - orientagéo sobre procedimentos necessarios para a regularizagéo de registro e
funcionamento, bem como situagéo fiscal e tributaria das empresas;

Il - Lista de contadores aptos a realizar o registro e regularizagao da empresa,;
IV - Providenciar a inscrigéo no cadastro de Rendas Mobiliarias;
V - Emissao do alvara de licenga,
§ 2° E vedada aos Atendentes do Centro de Atendimento Empresarial induzir o
empresario a escolha de escritorio de contabilidade ou contador constante da lista que
se refere o art. 7°, § 1°, inciso lll.
CAPITULOV
DOS PARCEIROS COM O CENTRO DE ATENDIMENTO EMPRESARIAL
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Art. 10° O Centro de Atendimento Empresarial, através de convénio de cooperagao
técnica podera apoiar a criagdo e 0 funcionamento de linhas de microcréditos
operacionalizados através de instituicoes dedicadas ao microcrédito com atuagao no
Municipio e Regiao.

Art. 11° O Centro de Atendimento Empresarial, através de convénio de cooperagao
técnica podera firmar parcerias com Entidades e Instituicdes no intuito de orientar e
implementar agcdes as microempresas € empresas de pequeno porte.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 12° Aplicam-se as demais normas concernentes aos Alvaras de Licenga
Provisorio e Definitivo previstos na legislagdo do municipio, no resguardo do interesse

publico.

Art. 13° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

-

Gabinete do prefeito Municipal de Torixoréu-MT, Estado de Mato Grosso,
ao 01 dia do més de abril de 2.024.

iago/Timo Oliveira ~
ito

Pref Municipal
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