Municipio de

TORIXOREU

Responsabilidade - Trabalho - Transparéncia

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 001/2024

0 MUNICIPIO DE TORIXOREU - MT, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no

cadastro de pessoas juridicas n? 03.503.646/0001-80, com endereco situado a na Rua XV de
Novembro, n?16, Setor Aeroporto, Torixoréu - MT, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
Senhor Thiago Timo Oliveira por meio da Comissdo Especial de Avaliacdo, nomeada pela Portaria
062/2024 de 30 de janeiro de 2024, nos termos do inciso IX do Art. 37 da Constituicdo Federal,
assim como, da Lei Municipal 868/2012 e suas alteracdes, em especial a Lei Complementar n?
77/2023, mediante as condi¢cOes estipuladas neste Edital e demais disposi¢des legais aplicaveis,
TORNA PUBLICO, aos interessados, que estardo abertas as inscri¢des para o PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, destinado a selecionar candidatos para provimento de vagas da Estrutura
Administrativa a qual destina-se ao recrutamento e selecdo de candidatos aos cargos descritos,

mediante as condigdes estabelecidas neste edital, por prazo determinado.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O PROCESSO SELETIVO, constante do Processo Administrativo n? 10/2024, a que se refere o
presente edital serd organizado e executado pela Comissdo Especial de Avaliagdo, nomeada pela
Portaria 062/2024 de 30 de janeiro de 2024, que ficara instalada na sede da Prefeitura Municipal
de Torixoréu-MT.

1.2. O presente PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO se destina a selecionar candidatos para o
provimento dos cargos para o preenchimento de vagas temporarias para a Secretaria Municipal de
Educacdo, Saude, Assisténcia Social e Administragdo, verificando o preenchimento de todos os
requisitos, necessarios a sua investidura.

1.3. O processo seletivo simplificado visa a contratacdo de profissionais, por tempo determinado,
em carater excepcional, em razdo da necessidade de substituicio ou atendimento de demanda
extraordinaria, para atender as demandas das Secretarias Municipais.

1.4. As informacdes a respeito de datas, locais e horarios, ndo serao fornecidas por telefones ou e-
mail. Devendo o candidato, observar as formas de divulgacdo estabelecidas neste edital e demais

publicagdes no endereco eletronico: https://www.torixoreu.mt.gov.br/ e diario dos municipios.
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1.5. O presente edital podera ser impugnado por escrito, apresentado na sede da prefeitura

municipal ou por e-mail: prefeitura@torixoreu.com.gov.br, no prazo de 02 (dois) dias a partir de

sua disponibilizacdo/publicacdo no sito municipal, cuja resposta sera proferida em 01 (um) dia util.

2.DOS CARGOS

Item | N2de Vagas Cargo Escolaridade/ | Carga | Remunerac¢ao Secretaria/Lotacdo
Pré-requisito | horaria
1 15 Monitor Escolar Ensino Médio 40H R$ 1.980,00 Secretaria Municipal
Vagas Completo + de Educacio
Imediatas Experiéncia com
para Ampla criangas (Atuagio:  Creche  Mie
Concorréncia adolescentes Ditinha, Escola Municipal Sdo
José e Escola Municipal
01 Vaga para Raquel Arbués - Zona Rural)
PNE
2 07 Monitor do Ensino Médio 40 H R$ 1.470,00 Secretaria Municipal
Vagas Transporte Completo + de Educagio
Imediatas Escolar Experiéncia com
para Ampla criangas Atuacgdo junto ao transporte
Concorréncia adolescentes escolar
01 Vaga para Area Urbana/Rural
PNE
3 10 Servicos Gerais Ensino 40 H R$ 1.470,00 Secretaria Municipal
Vagas Fundamental de Educacio
Imediatas Incompleto
para Ampla (Atuacio: Creche Mae
Concorréncia Ditinha, Escola Municipal Sio
01 Vaga para José e Escola Municipal
PNE Raquel Arbués - Zona Rural)
03
Vagas para
Cadastro de
Reserva
4 03 Auxiliar Ensino Médio 40 H R$ 1.980,00 Secretaria Municipal
Vagas para Administrativo Completo de Educacio
Cadastro de +
Reserva Conhecimento
em Informatica
5 02 Vigia Ensino 40H R$ 1.470,00 Secretaria Municipal
Vagas Fundamental Ou de Educa(;ﬁo
Imediatas Incompleto Regime (Atuagio: Creche Mie
para Anjpl? de~ Ditinha, Escola Municipal Sdo
Concorréncia Plantdo . ..
José e Escola Municipal
Raquel Arbués - Zona Rural)
6 05 Enfermeiro Ensino Superior 40H R$ 2.000,00 Secretaria Municipal
Vagas Completo + Ou de Saude
Imediatas Registro no Regime
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Conselho de (Sendo: 04 Vagas para o
Regional Plantdo Hospital Municipal e 01 vaga
para a Unidade Basica de
Saude - Zona urbana)
7 10 Técnico de Ensino Médio 40 H R$ 1.980,00 Secretaria Municipal
Vagas Enfermagem Completo + Ou de Satde
Imediatas Curso técnico Regime
para Ampla de~ (Sendo: 08 Vagas para o
Concorréncia Plantio Hospital Municipal e 02 vagas
01 Vaga para para a Unidade Basica de
PNE Satide - Zona urbana e 01
vaga para a Unidade Bésica de
Saude - Zona Rural)
8 04 Auxiliar Ensino Médio 40 H R$ 1.980,00 Secretaria Municipal
Vagas para Administrativo Completo de Administracio
Cadastro de +
Reserva Conhecimento
em Informatica
9 04 Servicos Gerais Ensino 40 H R$ 1.470,00 Secretaria Municipal
Vagas para Fundamental de Administracio
Cadastro de Incompleto
Reserva
10 04 Servicos Gerais Ensino 40 H R$ 1.470,00 Secretaria Municipal
Vagas para Fundamental de Assisténcia Social
Cadastro de Incompleto
Reserva
11 04 Auxiliar Ensino Médio 40 H R$ 1.470,00 Secretaria Municipal
Vagas para Administrativo Completo de Assisténcia Social
Cadastro de +
Reserva Conhecimento
em Informatica

2.1. As atribuicdes de cada cargo encontram-se descritas no Anexo I deste Edital;

2.2. A Prefeitura Municipal de Torixoréu-MT, se reserva ao direito de convocar os candidatos
classificados, de acordo com a referida necessidade, podendo realizar o remanejamento de pessoal

dentro do Ambito de cada secretaria.

3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscricoes ficardo abertas do dia 07 de fevereiro de 2024 ao dia 15 de fevereiro de 2024, e
deverdo ser realizadas presencialmente na sede prefeitura municipal de Torixoréu-MT, conforme

cronograma abaixo:

DATA ETAPA
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07/02/2024 INICIO DAS INCRICOES (Horéarios: das 07:00h as 11:00h e das 13:00h as
17:00h)

15/02/2024 | FIM DAS INCRICOES AS 17:00h.

3.2. Nao sera cobrada taxa de inscrigao.

3.3. O candidato devera ler atentamente este Edital e seus anexos, certificando-se que possui todos
os requisitos exigidos para investidura no cargo.

3.4. Preencher corretamente o formulario de inscricdo (ANEXO IV) e apresenta-lo juntamente com a
documentacao solicitada, na sede da prefeitura municipal.

3.4.1. Ao se inscrever o candidato devera preencher o nome e sobrenome corretamente e indicar o
cargo para qual pretende concorrer. O candidato que deixar de preencher nome e sobrenome tera
sua inscricdo indeferida.

3.4.5. O descumprimento das instrugdes implicara a nao efetivacao da inscrigao.

3.4.6. O candidato é responsavel pelas informagdes prestadas no formulario de inscri¢ao, arcando
com as eventuais consequéncias de erros de preenchimento daquele documento.

3.4.7. Ao inscrever-se no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO é recomendavel ao candidato
observar atentamente as informagdes sobre o método de avaliagdo.

3.4.8. As informacgdes prestadas no formulario de inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato.

3.4.9. Efetivada a inscrigdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo de cargo/area.

3.4.10. Nao serdo aceitas inscricdoes por via postal, ou por qualquer outra via que ndo as
especificadas neste edital.

3.4.11. As inscricoes homologadas estardo disponiveis no site da prefeitura municipal a partir do
dia 16/02/2024.

3.4.12. O Recurso contra o indeferimento de inscricdo podera ser apresentado no prazo de 01 (um)

dia, presencialmente ou por e-mail: prefeitura@torixoreu.com.gov.br.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

4.1.0 candidato Aprovado e Classificado no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO de que trata este

edital s6 podera ser admitido no cargo se atendidas as seguintes exigéncias:
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4.2. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou portugués amparado pelo Estatuto de Igualdade entre
brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do artigo
12, §12 da Constituicdo Federal;

4.3. Estar em gozo de direitos politicos;

4.4. Estar em dia com as obrigacoes eleitorais, documentado com os ultimos comprovantes de
votacdo ou certiddo da Justica Eleitoral;

4.5. Apresentar Certificado de Reservista ou Certificado de Dispensa de Incorporagdo, em caso de
candidato do sexo masculino;

4.6. Ter idade minima de 18 anos, a época da posse;

4.7. Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢ées do cargo, avaliada por médico ou
Junta Médica do Municipio de Torixoréu - SUS.

4.8. Nao estar afastado junto ao INSS, na data limite para admissao, por motivo de doenca ou
acidente de trabalho;

4.9. Apresentar documentacdo comprobatoria dos requisitos minimos exigidos;

4.10. Apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da posse, de acordo com a
legislacdo em vigor;

4.11. Nao registrar antecedentes criminais;

4.12. Ndo receber remuneracdo de cargo ou funcdo publica, ressalvados os casos de acimulo

previstos na Constituicao Federal.

5.DOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS - PNE

5.1. As pessoas PNE que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultados no inciso
VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal é assegurada o direito de inscricdo para o cargo em
PROCESSO SELETIVO, desde que o exercicio do cargo seja compativel com a deficiéncia de que sao
portadoras.

5.1.1. Em obediéncia ao disposto no Decreto Federal n? 3.298, de 20 de dezembro de 1999 que
regulamenta a Lei Federal n? 7.853/1989, fica reservado aos Portadores de Necessidades Especiais
5% (cinco por cento) das vagas ofertadas para cada cargo.

a) Se a fracdo do numero for inferior a 0,5 (cinco décimos), este podera ser desprezado, nao se

reservando vagas para pessoas com necessidades especiais;
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b) Se a fracdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), este sera arredondado, de
modo que o numero de vagas destinadas a pessoas portadoras de necessidades especiais seja igual
ao numero inteiro subsequente.

5.1.2. Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PNE, estas serao preenchidas
pelos demais classificados no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, com estrita observancia na
ordem classificatoéria.

5.1.3. Consideram-se pessoas PNE aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no
artigo 42 do Decreto Federal n® 3.298/99;

5.1.4. As pessoas PNE, resguardadas as condi¢des especiais previstas no Decreto Federal
n23.298/99, particularmente no seu artigo 40, participarao do PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO em igualdade de condi¢gdes com os demais candidatos, no que se refere a avaliacao e
aos Critérios de aprovacao, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios
previstos no artigo 40, §§12 e 22, deverao ser requeridos por escrito, durante o periodo das
inscricdes, através da ficha de inscrigdo especial;

5.1.5. As pessoas portadoras de necessidades especiais, apds a realizacdo da sua inscri¢do, deverao
anexar no campo indicado, documentacao médica informando a espécie e o grau ou nivel de
deficiéncia da qual é portador;

5.1.6. Os candidatos que ndo atenderem aos dispositivos mencionados no presente Edital ndo serao
considerados como PNE e ndo terdo as condi¢des especiais garantidas por lei;

5.1.7. O candidato PNE que nao realizar a inscrigdo conforme instrugdes constantes neste Edital,
nado poderad interpor recurso em favor de sua situacao;

5.1.8. A publicacdo do resultado final do PROCESSO SELETIVO sera feita em duas listas, contendo a
primeira, a pontuacao de todos os candidatos, inclusive a dos PNE, e a segunda somente a

pontuacdo destes ultimos.

6. DAS PROVAS E TITULOS

6.1. 0 PROCESSO SELETIVO ser4 de ANALISE DE TITULOS/CURRICULAR.

6.2. A prova de titulos, sera exclusivamente, por meio da entrega da documentagdo comprobatoéria
no ato da inscrigao.

6.3. O candidato deverd entregar a documentacdo em envelope, contendo os dados conforme

demonstrativo abaixo a ser colacionado no invélucro para identificagao:
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MUNICIiPIO DE TORIXOREU-MT

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001,/2024
ENVELOPE - DOCUMENTACAO

NOME COMPLETO:

RG/CPF:

ENDERECO:

TELEFONE:

6.4. Caso seja constatada qualquer fraude documental na andlise da prova de titulos, o candidato
sera submetido as penalidades previstas em legislagao vigente e desclassificado automaticamente
do Processo Seletivo.

6.5. Serdo aceitos como documentos, os titulos que forem representados por diplomas e
certificados definitivos de conclusdo de curso expedidos por institui¢des reconhecidas pelo MEC -
Ministério de Educag¢do ou em conformidade com a legislacdo educacional, em papel timbrado e
deverdo conter carimbo e identificacdo da instituicio e do responsavel pela expedicdo do
documento.

6.6. Os documentos e titulos que forem representados por declaragdes, certiddes, atestados, e
outros documentos que ndo tenham o cunho definitivo de conclusdo de curso, deverao estar
acompanhados do respectivo histdrico escolar, mencionando a data da colagdo de grau, bem como
deverdo ser expedidos por instituicido reconhecida pelo MEC - Ministério da Educacao ou em
conformidade com a legislacdo educacional, em papel timbrado, e deverdao conter carimbo e
identificacdo da instituicdo e do responsavel pela expedicdo do documento.

6.7. Os cursos deverdo estar autorizados pelos 6rgaos competentes.

6.8. E de exclusiva responsabilidade do candidato a apresentacio e comprovacdo dos documentos
de titulos.

6.9. Ndo serdo aceitas entregas ou substituicdes posteriores ao periodo determinado, bem como,

titulos que nao constem nas tabelas apresentadas neste capitulo.

6.10. Serdo considerados titulos somente os constantes nas tabelas a seguir:

TiTULO VALOR UNITARIO COMPROVANTE

Apenas para Escolaridade/Pré- 5,0 pontos Copia do diploma expedido por instituicao
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requisito do cargo pretendido -
Ensino Fundamental e Ensino

médio

(pontuagdo maxima 5,0)

oficial de ensino, devidamente validado pelo
Ministério da Educagdo - MEC, ou
declaracido de conclusio do Ensino
fundamental e médio ou declaracdo do
periodo de estudo. No caso de conclusio,
devera ser apresentada a cépia autenticada
do respectivo histérico escolar.

Obs: Para os casos em que o requisito for o
ensino  fundamental incompleto, na
impossibilidade de apresentacdo do
documento oficial, podera ser dispensada a
declaracdo da instituicdo de ensino,
mediante apresentacdo de declaragao
justificada do participante, indicando as

séries cursadas.

Curso de Graduacgao

5,0 pontos

(pontuacdo maxima 5,0)

Coépia do diploma, expedido por instituicao
oficial de ensino, devidamente validado pelo
Ministério da Educagdo - MEC, ou
declaragdo de conclusio de curso,
acompanhada da copia autenticada do

respectivo histoérico escolar.

Po6s-Graduacio “lato sensu”
(especializacdo), concluido até a
data de apresentacdo dos titulos,
desde que relacionada a area do

cargo pretendido.

2,0 pontos

(pontuagdo maxima 2,0)

Copia do diploma, expedido por instituicao
oficial de ensino, devidamente validado pelo
Ministério da Educacido - MEC, ou
declaracdo de conclusio de curso,
acompanhada da copia autenticada do

respectivo historico escolar.

Doutorado e Mestrado, concluido
até a data de apresentacdo dos
titulos, desde que relacionada a

area do cargo pretendido.

3,0 pontos

(pontuagdo maxima 3,0)

Copia do diploma, expedido por instituicao
oficial de ensino, devidamente validado pelo
Ministério da Educacdo - MEC, ou
declaracido de conclusdo de curso,
acompanhada da coépia autenticada do

respectivo histoérico escolar.
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Cursos, Semindrios, Palestras, 0,5 pontos Copia  do  certificado/  Declaracdo/
Formacgdo Continuada. Para cada 40 horas Atestados, devidamente assinados pela

instituicao fornecedora, devendo constar os

(pontuagdo maxima referidos conteddos.
para 400 horas) Data de emissao dos ultimos trés anos.
Experiéncia na area 1,0 ponto Cépia de atestado/declaracao de
(para cada ano) experiéncia na area pretendida (o

documento devera estar em papel timbrado,
carimbado e assinado).

Data de emissao dos dltimos trés anos.

6.11. Sera contabilizado apenas 01 titulo no caso de Doutorado e Mestrado, nao sendo cumulativos.
6.12. A nota referente a Experiéncia na area, nos casos em que ela nao for pré-requisito, sera

contabilizada apenas para fins de desempate.

7.DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. Na classificagdo final entre candidatos, com igual nimero de pontos, serdo fatores de
desempate os seguintes:

a) Candidato que obtiver maior pontuac¢ao na somatdria dos titulos, conforme descrito no quadro
do item 6.10, referente a Seminarios, Palestras, Formacao Continuada.

b) Candidato com idade superior a 60 (sessenta) anos completos até o ultimo dia de inscri¢do, nos
termos da Lei Federal n® 10.741/2004, entre si e frente aos demais, sendo que serd dada a
preferéncia aos de idade mais elevada; terd preferéncia o candidato que tiver mais idade
considerado o horario de nascimento;

c) Candidato que obtiver maior pontuacao na somatéria do tempo de Experiéncia na area, conforme

itens 6.10 e 6.12.

8. DA DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

8.1. O RESULTADO preliminar da pontuacdo dos aprovados e classificados serdo divulgados no dia
26/02/2024, a partir das 17h, mediante Edital afixado na sede da Prefeitura Municipal,

disponibilizado no endereco eletronico: https://www.torixoreu.mt.gov.br/ e diario dos municipios.
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9. DOS RECURSOS

9.1. Cabera recurso a Comissao Especial de Avaliagio do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, no prazo de
02 (dois) dias, contra:

a) Omissdes ou erros materiais significativos e prejudiciais ao candidato, verificado nas etapas de publicacio
de Edital de abertura;

b) Divulgacao das listas de candidatos inscritos, deferidos e indeferidos;

c) Divulgacdo do resultado preliminar do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.

9.2. O prazo para interpor recurso é de 2 dias Uuteis, a contar do dia subsequente a publicagdo da respectiva
etapa.

9.3. O recurso devera ser apresentado na sede prefeitura municipal de Torixoréu-MT, no protocolo,
acompanhado das razdes recursais e documentagdes pertinentes.

9.4. Recursos nido fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos sem julgamento do mérito.
A Comissdo examinadora constitui tltima instancia na esfera administrativa para conhecer de recursos, nao
cabendo recurso a outra autoridade nem recurso adicional pelo mesmo motivo.

9.5. Os resultados dos recursos interpostos serdo publicados no endereco eletronico:

https://www.torixoreu.mt.gov.br/ e didrio dos municipios.

9. RESULTADO FINAL

10.1 O resultado final do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO esta previsto para ser divulgado até 29 de

fevereiro de 2024, mediante Edital, publicados no endereco eletrénico:

https://www.torixoreu.mt.gov.br/.

11. DA CONVOCACAO E DA POSSE

11.1. O processo de convocacdo e posse dos candidatos aprovados no PROCESSO SELETIVO sera

realizado, observando-se os dispositivos da legislagdo vigente, devendo ser apresentado pelo
candidato no momento da posse os seguintes documentos:

a) Copia: RG E CPF (autenticado);
b) Cépia: Titulo de Eleitor (autenticado);

c) Coépia: Documento emitido pela Justica Eleitoral que comprove sua regularidade;
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d) Copia: Cartao PIS/PASEP;
e) Copia: Comprovante de residéncia (autenticado);

f) Copia: Comprovante de escolaridade (autenticado) comprovando a exigéncia disposta no Anexo I

deste Edital;

g) Copia: Certidao de nascimento ou casamento;

h) Cépia: CPF do conjuge;

i) Copia: Certidao de nascimento de filhos;

j) Copia: CPF dos dependentes

k) Coépia: Cartdo de vacina para filhos menores de 5 anos;

1) Copia: Declaracdo da escola, que estdo em sala de aula, para filhos ente 5 anos até 14 anos;
m) Declara¢do de ndo acimulo de Cargo (autenticado);

n) Declaragdo de Bens e Comprovante;

0) Copia: CNH; se for o caso

p) Copia: Comprovante de quitacdo ou dispensa do servico militar (quando do sexo masculino),

(autenticado);

q) Copia: CPF dos Pais;

r) Cépia: da carteira profissional no caso de profissao regulamentada, (autenticado);

s) Declaracao de Nao estar incompatibilizado para nova investidura em cargo publico;

t) Ter idade minima de 18 anos ou superior conforme exigéncia especifica de determinados cargos;
u) Certidao de Antecedentes Criminais;

11.2. Para efeito de posse, o candidato convocado ficara sujeito a aprovacao em exame médico
pericial, que sera realizado por médico ou junta médica do Municipio de Torixoréu (SUS), que

comprovara sua aptidao fisica.

11.2.1. Além do exame admissional, o candidato devera apresentar os exames constantes do Anexo

II, deste edital.
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11.2.1. Podera ndo tomar posse o candidato portador de deficiéncia fisica aprovado e convocado,
caso seja comprovado via pericia médica, a incompatibilidade entre a deficiéncia fisica e o exercicio

do cargo.

11.3. Sera considerado desistente, sem efeitos a nomeacao, perdendo a vaga respectiva, o candidato
aprovado que ndo se apresentar no prazo fixado pelo edital de convocacao para tomar posse e ndo

comprovar os requisitos exigidos através da documentacdo necessaria para o provimento do cargo.

11.4. Nao obstante a todas as disposi¢cdes deste Edital sobre a posse do aprovado, os érgaos
competentes aplicardo no que couber, as disposi¢des das legislagdes Municipais e Federais vigentes

condizentes a este certame que legislem relacdo a este ato.

12. DO REGIME JURIDICO DE TRABALHO E DO REGIME PREVIDENCIARIO

12.1. As contratacdes dos candidatos aprovados neste PROCESSO SELETIVO seguirdo as regras
excepcionais de contratacao temporaria, nos moldes do Tema 551 do Supremo Tribunal Federal -
STF.

12.2 Aplicam-se aos contratados, no que couber e quanto as responsabilidades, as normas
aplicaveis aos servidores publicos.

12.3 Os contratos ficardo vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social.

12.4 Pelos servicos desempenhados, o municipio realizard apenas o pagamento dos saldos de

salario e contribuicdo previdenciaria.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A ndo apresentacao ou a irregularidade de documentos, ainda que verificados posteriormente,
eliminard o candidato do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscrigdo, sem prejuizo das sang¢des penais aplicaveis a falsidade da declaracao;

13.2. 0 6rgao realizador do presente certame, ndo se responsabiliza por quaisquer cursos, textos,

apostilas e outras publicacdes referentes ao PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.

13.3. O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia, telefone de

contato e e-mail, junto ao 6rgao realizador, apds o resultado final;
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13.4. A convocagdo para admissao dos candidatos habilitados obedecera rigorosamente a ordem de
classificacao, nao gerando o fato de aprovacao, direito a nomeacao. Os aprovados serdo chamados

conforme as demandas e necessidades locais, a critério da Administracao;

13.4.1. A convocagao para contratacgao sera realizada por meio de publica¢dao no Placar e no site do

Municipio.

13.4.2. O candidato que no prazo de 24 (vinte e quatro) horas nao atender a convocagdo de que
trata o item anterior serid considerado como desistente e eliminado da lista de chamada do

Processo Seletivo Simplificado.

13.5. Ficam impedidos de participar do certame aqueles que possuam vinculo de parentesco com
membros da comissdo, a tempo o candidato tera sua inscricdo indeferida, e se verificando
posteriormente a homologacao do candidato, serd eliminado do certame, sem prejuizo das medidas

administrativas e judiciais cabiveis;

13.6. Para efeito de admissao, fica o candidato convocado sujeito a aprovacdo em exame de saude,
elaborado por médico especialmente designado pela Prefeitura Municipal de Torixoréu/MT, e

apresentacdo de documentos legais que lhe forem exigidos;

13.7. Todos os casos, problemas ou questdes que surgirem e que ndo tenham sido expressamente
previstos neste edital, serdao resolvidos em comum pela comissdo organizadora do PROCESSO

SELETIVO;
13.8. Os vencimentos constantes no presente Edital, sdo referentes ao da data do presente Edital;
13.9. 0 Cronograma da execucdo do presente PROCESSO SELETIVO, encontra-se no anexo III;

13.10. O periodo de validade do PROCESSO SELETIVO sera de 2 (dois) anos, a contar da data da
publicacdo da homologac¢do do seu resultado, prorrogavel, 1 (uma) vez, por igual periodo, a critério
da autoridade competente. Porém, os contratos dele decorrentes ficam restritos ao exercicio

financeiro.

13.11. A aprovagao a classificagcdo do candidato ndo assegurara o direito ao seu ingresso automatico
e imediato ao cargo para qual se habilitou, estando sua contrata¢do condicionada a necessidade da

Administracao Publica.
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13.12. Durante a vigéncia do processo seletivo, devido a hipotese de abertura de novas vagas por
vacancia ou necessidade da Prefeitura Municipal, ficam considerados como CADASTRO RESERVA os
candidatos relacionados no Resultado Final (po6s-recurso) deste processo, que excederem a
quantidade de vagas oferecidas para cada cargo neste Edital, obedecida rigorosamente a ordem de
classificacao e o quantitativo de vagas estabelecidas em lei. O candidato podera ser convocado para
nomeacgao na medida em que surgirem novas vagas, por cargo, observando-se o exclusivo interesse

da Prefeitura Municipal de Torixoréu - MT.
13.13. Os casos omissos no presente edital serdo resolvidos pela Comissao Especial.

13.14. Entende-se como cadastro reserva a inscricao dos candidatos aprovados com direito a
nomeacdo quando do surgimento de novas vagas junto a Administracdo, desde que dentro das

necessidades, regras e do prazo de validade do presente concurso.

Gabinete do Prefeito Municipal de Torixoréu, Estado de Mato Grosso, aos 05 dias do més

de fevereiro de 2024.

Thiago Timo Oliveira

Prefeito Municipal
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ANEXO 1

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

MONITOR(A) ESCOLAR

Compete ao Monitor Escolar(a) exercer as seguintes atribuicdes basicas:

vV V V V V VYV V V V V V

Assessorar o professor;

Cuidar e zelar pela integridade dos alunos;

Controlar a entrada e saida dos alunos;

Auxiliar nas atividades educativas, como suporte de organiza¢do e promogao;
Acompanhar as crian¢as ao banheiro quando necessario;

Orientar os alunos durante as refeicoes e fazer o acompanhamento;

Orientar as crianc¢as nos habitos de higiene;

Observar as criangas durante o periodo de repouso/recreio;

Prestar primeiros socorros quando necessario;

Cuidar dos materiais usados nas atividades educativas;

Auxiliar de modo geral na organizacdo e entradas e saidas da unidade escolar.

MONITOR(A) DO TRANSPORTE ESCOLAR

A principal fun¢ao do monitor escolar é garantir a integridade fisica e moral dos alunos durante o

deslocamento. Descri¢do das atribuicbes especificas:

>

Y

Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte até o desembarque na escola, assim
como, acompanha-los até o desembarques nos pontos definidos junto a familia;

Verificar se todos estao sentados de forma adequada;

Orientar e auxiliar os alunos sobre o uso do cinto de seguranga;

Orientar os alunos sobre o risco de acidente, advertir que nao coloquem partes do corpo para
fora da janela;

Zelar pela organizacao e limpeza do veiculo;

Identificar a instituicao de ensino dos alunos e deixa-los no local devido;

Auxiliar os alunos a subir e descer as escadas quando necessario;
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Verificar a seguranca dos alunos no momento do embarque e desembarque;

Informar os horarios dos transportes aos pais e alunos;

Manter lista dos alunos sob sua responsabilidade e verificar se todos os alunos frequentes no
dia estdo retornando para casa;

Auxiliar no deslocamento de alunos especiais;

Executar tarefas afins;

Tratar a todos com educacdo, respeito, comunicando aos diretores e responsaveis casos de

conflitos.

SERVICOS GERAIS

>

YV V. V V VY

YV VY

Execucdo de servicos de limpeza em geral (pisos, paredes, tetos, sanitarios, pias, vidragas,
jardins);

Utilizacdo de produtos de limpeza;

Transporte de moveis e objetos em geral.

ATIVIDADES AGLOMERADAS:

Servicos de carga e descarga de materiais;

Servigos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha,
etc.);

Servigos de lavanderia (lavar e passar roupas);

Execucdo de outras tarefas compativeis com a natureza da funcao.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

>

>
>

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos, administracao, financas e
logistica;

Atender usuarios;

Tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos
mesmos;

Preparar relatérios e planilhas;

Executar servigos da area de escritorio.

ATIVIDADES AGLOMERADAS:

» Recebimento e remessa de documentos e correspondéncias;
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» Auxilio ao departamento financeiro/administracdo no controle de recebimentos e contas a
pagar;

Suporte nas areas de RH e organizacao de arquivos;

Preenchimento de formularios e planilhas;

Organizacdo de agendas;

Elaboracao e redacdao de documentos;

Participacao em reunioes e eventos;

Preparar minutas de contratos e convénios;

Digitar notas de langamentos contabeis;

Efetuar calculos;

vV V V V V V V V V

Executar demais atividades correlatas.

=

GIA

Y

Realizar servigos de vigilancia em logradouros e prédios publicos municipais.

ATIVIDADES AGLOMERADAS:

A\

Exercer vigilancia em setores moveis ou fixos, fiscalizando a guarda do patrimonio;

» Exercer ronda de inspecdo e a observacdo de edificios publicos e outros estabelecimentos,
percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, adotando providéncias
tendentes a evitar roubos, incéndios e danificagdes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob
sua guarda, etc,;

» Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e de veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia;

» Vedar a entrada de pessoas ndo autorizadas e verificar as autorizagdes para ingresso nos
referidos locais; zelar pelas condicdes de ordem e asseio nas areas sob sua responsabilidade;

» Verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas e fecha-las quando necessario;

» Investigar quaisquer condi¢des anormais que tenha observado;

» Levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes quaisquer irregularidades
verificadas;

» Acompanhar funcionarios, quando necessario, no exercicio de suas funcées;

> Executar tarefas afins.
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ENFERMEIRO(A)

>

vV V V VY

Prestar assisténcia ao paciente em hospitais e ambulatérios, em domicilio, realizar consultas,
prescrever acoes e procedimentos de maior complexidade;

coordenar e auditar servicos de enfermagem, implementar acdes para a promoc¢do da sadde
junto a comunidade;

Adotar praticas, normas e medidas de biosseguranca.

ATIVIDADES AGLOMERADAS:

Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar os servigos de assisténcia de enfermagem;
Aplicar a sistematizacdo da assisténcia de enfermagem aos pacientes e implementar a
utilizagdo dos protocolos de atendimento;

Assegurar e participar da prestacdo de assisténcia de enfermagem segura, humanizada e
individualizada aos pacientes;

Prestar assisténcia ao paciente, realizar consultas e prescrever a¢des de enfermagem;

Prestar assisténcia direta a pacientes graves e realizar procedimentos de maior complexidade;
Registrar observacdes e analisar os cuidados e procedimentos prestados pela equipe de
enfermagem;

Preparar o paciente para a alta, integrando-o, se necessario, ao programa de internacdo
domiciliar ou a unidade basica de saude;

Padronizar normas e procedimentos de enfermagem e monitorar o processo de trabalho;
Planejar acdes de enfermagem, levantar necessidades e problemas, diagnosticar situacao,
estabelecer prioridades e avaliar resultados;

Implementar agdes e definir estratégias para promog¢do da saude, participar de trabalhos de
equipes multidisciplinares e orientar equipe para controle de infecgao;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, comissdes, eventos,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

Realizar consultoria e auditoria sobre matéria de enfermagem;

Elaborar relatoérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Trabalhar segundo normas técnicas de segurang¢a, qualidade, produtividade, higiene e

preservacdo ambiental;
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» Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

» Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgao.

TECNICO(A) DE ENFERMAGEM

» Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica, embarcac¢des e domicilios;

» Atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e
outras;

» Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisao de enfermeiro;

» Organizar ambiente de trabalho;

» Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranca;

» Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ATIVIDADES AGLOMERADAS:

» Prestar assisténcia ao paciente: Puncionar acesso venoso; aspirar canula oro traqueal e de
traqueotomia; massagear paciente; trocar curativos; mudar decubito no leito; proteger
proeminéncias Osseas; aplicar bolsa de gelo e calor iumido e seco; estimular paciente
(movimentos ativos e passivos); proceder a inalo terapia; estimular a fungao vesico intestinal;
oferecer comadre e papagaio; aplicar clister (lavagem intestinal); introduzir cateter nasogastrico
e vesical; ajudar paciente a alimentar-se; instalar alimentacdo induzida; controlar balango
hidrico; remover o paciente; cuidar de corpo apés morte; administrar medicagdo prescrita;
verificar medicamentos recebidos; identificar medicacdo a ser administrada (leito, nome e
registro do paciente); preparar medicacdo prescrita; verificar via de administracdo; preparar
paciente para medicacdo (jejum, desjejum); executar assepsia; acompanhar paciente na ingestao
de medicamento; acompanhar tempo de administracdo de soro e medicacdo; administrar em
separado medicamentos incompativeis; instalar hemoderivados; atentar para temperatura e
reacoes de paciente em transfusdes; administrar produtos quimioterdpicos; auxiliar equipe
técnica em procedimentos especificos; auxiliar equipe em procedimentos invasivos; auxiliar em
reanimacao de paciente; aprontar paciente para exame e cirurgia; efetuar tricotomia; coletar
material para exames; efetuar testes e exames (cutaneo, ergométrico, eletrocardiograma);

averiguar paciente e pertences (drogas, alcool etc.); estimular paciente na expressdo de
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sentimentos; conduzir paciente a atividades sociais; proteger paciente durante crises; etiquetar
pertences de paciente; etiquetar prescricao médica (leito, nome e registro do paciente);
Controlar administracao de vacinas;

Promover satide mental;

Atuar em ag¢des preventivas visando minimizar situagdes de risco;

Acionar equipe de segurancga;

Trabalhar com biosseguranga e seguranca: Lavar maos antes e ap6s cada procedimento; usar
equipamento de protecao individual (EPI); precaver-se contra efeitos adversos dos produtos;
Providenciar limpeza concorrente e terminal; desinfectar aparelhos e materiais; esterilizar
Instrumental; acondicionar perfurocortante para descarte; descartar material contaminado;
tomar Vacinas; seguir protocolo em caso de contamina¢do ou acidente; comunicar-se; orientar
familiares e Pacientes; conversar com paciente; colher informagdes sobre e com o paciente;
trocar informacgdes Técnicas;

Comunicar ao médico efeitos adversos dos medicamentos;

Ministrar palestras;

Marcar tipo de contaminag¢ao do hamper e lixo;

Interpretar testes cutaneos;

Registrar administracdo de medicacao;

Registrar intercorréncias e procedimentos realizados;

Ler registro de procedimentos realizados e intercorréncias;

Participar em campanhas de saude publica;

Manipular equipamentos;

Calcular dosagem de medicamentos;

Utilizar recursos de informatica;

Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.
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ANEXO II

EXAMES OBRIGATORIOS PARA POSSE/CONTRATACAQ

CARGO CATEGORIA EXAMES NECESSARIOS
TODOS TODOS 1. Hemograma completo.

2. Glicemia em jejum.

3. Exame de urina tipo I (E.A.S).

4. Atestado de saide mental emitido por meédico

psiquiatra.
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ANEXO III
FICHA DE INSCRICAOQ
Ne DE INSCRICAO:
Candidato(a):
(nome legivel)
Cargo Pretendido: | Secretaria:

Escolaridade exigida:

Data Nascimento: / /

RG n®: Orgio Exp.
CPF n® . -

E-mail:

Endereco:
Cidade: Estado: ___ Fone:( ) -
CEP: -

Naturalidade:

Sexo: Estado civil:

Ao fazer a presente inscricao, assumo integral responsabilidade pelas declaracdes aqui
feitas e declaro ter conhecimento e concordo com as normas e critérios definidos no
Processo Seletivo Edital n® 001/2024.

Data: / /

Assinatura do(a) candidato(a)

PROTOCOLO:
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ANEXO 1V

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PROCESSO SELETIVO 001/2024

EVENTOS

05/02/2024

Disponibiliza¢do do Edital do Processo Seletivo no sito

municipal

05/02/2024 e 06/02/2024

Prazo para impugnacdo ao Edital

07/02/2024

Prazo para respostas as impugnagdes ao Edital

07/02/2024 a15/02/2024

Periodo das inscrigdes

16/02/2024

Publicacao das inscrigdes homologadas

19/02/2024

Prazo recursal contra inscri¢des indeferidas

20/02/2024 até as 17:00h

Divulgacdo da decisao dos recursos contra indeferimento

de inscricao

22/02/2024

Publica¢do do Resultado Preliminar da Prova de Titulos

22/02/2024 2 24/02/2024

Abertura do prazo recursal contra o resultado preliminar

da prova de titulos

26/02/2024 Divulgacdo da decisdo dos recursos contra resultado
preliminar da prova de titulos e Divulgacdo dos
aprovados e classificados no Processo Seletivo
001/2024.

29/02/2024 Divulgacao do resultado Final do PROCESSO SELETIVO.

04/03/2024 Prazo final para homologacao.

***Este Cronograma tem carater orientativo, podendo suas datas serem alteradas em fungao
da necessidade de ajustes operacionais, a critério da Prefeitura Municipal de Torixoréu/MT.

Todos os atos inerentes ao prosseguimento do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO serdo
objeto de publicacdo por editais afixados na Prefeitura Municipal, publicados na internet e

no diario oficial da AMM.
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